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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Introduccion

El presente manual es una guia de referencia para los usuarios del Sistema Electrénico

Integral de Registro Unico de Contratistas (SIRUC) con la finalidad de facilitar el uso y
operacion del mismo. Esta dirigido a los Contratistas del Estado de Tabasco. Dicho sistema
tiene el objetivo de poder registrar los datos de la Ficha de Registro, asi como digitalizar sus
documentos de identificacion personal, de aspectos domiciliarios y contables y asi iniciar el
proceso para obtener la Cedula de Registro Unico de Contratistas del Estado de Tabasco.
Contiene una descripcién de cada mdédulo, las caracteristicas de operacion de cada uno de
ellos y describe la manera de realizar los diferentes procesos que en cada uno de ellos se lleva

a cabo.

Las ventajas que se obtienen al implementar el sistema son:

7
0.0

Registrar electronicamente los datos de la Ficha de Registro y adjuntar su

documentacion.

% Generar el formato de la Ficha de Registro.

% Solventar las observaciones realizadas por la Unidad de Registro Unico de
Contratistas.

% Realizar los tramites de pago mediante el Sistema.

% Obtener la Cédula de Registro Unico de Contratistas.

% Ambiente amigable y facilidad de uso del sistema para el usuario final

% Seguridad de la informacién

El sistema fue desarrollado por la Unidad de Apoyo Técnico e Informético de la SECRETARIA
ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO y opera sobre un ambiente web amigable.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno



Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Interfaz e iconos

Botones de Accioén

Los diferentes modulos del Sistema estan integrados por botones de accion, los cuales realizan
un evento en respuesta a una accion por parte del usuario como dar un clic con el mouse sobre
algun botdn activado o presionar la tecla Enter sobre el mismo. Estos botones de accion indican

los procesos a realizar mediante una leyenda que describe la accién del mismo.

Los botones que se encuentran en los diferentes modulos del sistema son los que se describen

a continuacion:

Boton Descripcién
Acceder: Permite acceder al Sistema usando su cuenta de usuario

Acceder

y contraseia.

Generar Cuenta: Permite generar la cuenta de un usuario para
Generar Cuenta

II

tener acceso al Sistema.

o

_ | Generar Nueva Ficha: Permite que el usuario cree una nueva
Generar Mueva Ficha

! | Ficha de Registro.

=

Enviar: Permite enviar al correo electronico la contrasena del

usuario.

Continuar Continuar o Regresar: Permite que el Usuario pueda regresar a la

pagina de acceso del sistema.

Guardar Especialidades: Guarda en la Base de Datos las

Guardar Especialidades . . .. .
& Especialidades que esta solicitando el Contratista.

Guardar: Guarda en la Base de Datos los registros que cumplan
Guardar

g
=5
— /]

con la forma de llenado.

Nuevo: Muestra los datos de captura del médulo en que se esté
Nuevo trabajando para que el usuario pueda agregar un nuevo registro a la

Base de Datos.

Editar: Se utiliza para editar todos los datos de un registro que se

Editar encuentre en una tabla de registro.

. Actualizar: Realiza la modificacion de los registros existentes en la
Actualizar

base de datos cuando los datos de dichos registros cumplan con la

forma de llenado.
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Eliminar: Permite eliminar de la base de datos los registros que el

Eliminar . . . ., ,
usuario ya no utilice o contengan informacion errénea.
Cancelar: Permite cancelar las acciones realizadas con anterioridad
referente a la captura de datos para ingresar nuevos registros o las
Cancelar

modificaciones hechas a los mismos sin haber guardado los

cambios.

Aceptar: Permite confirmar la realizacion de alguna accion.

Adjuntar Archivos: Muestra una ventana donde el usuario podra

adjuntar sus documentos en formato PDF.

% Syhir

Subir: Guarda en la Base de Datos los documentos en formato PDF

adjuntados por el usuario.

Iconos

Los diferentes mdodulos del Sistema estan integrados por iconos de accién, los cuales realizan

un evento en respuesta a una accion por parte del usuario como dar un clic con el mouse sobre

el mismo, estos iconos de accién indican los procesos a realizar mediante una imagen que

describe la accién del mismo.

Los iconos que se encuentran en los diferentes médulos del sistema son los que se describen a

continuacion:

Icono Descripcion
E PDF: Permite visualizar los reportes en formato pdf.
ZIP: Permite descargar los formatos que se utilizan en el proceso de registro.
Permite reproducir un video tutorial sobre la forma de como operar al sistema.
Error de captura: Indica que el campo esta vacio o que no cumple con el
0 formato adecuado.

Controles de Captura

Control

Descripcién

Cuadro de Texto: En este control podremos capturar todo tipo de

caracteres dependiendo del dato que se solicite.
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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Lista Desplegable: En este control podemos seleccionar solo uno de

TODOS los elementos contenidos en el mismo (para ello s6lo damos un clic en el
dato deseado)
G Date: Este control permite seleccionar una fecha de acuerdo al formato

establecido en el mismo.

Upload: Este control permite adjuntar archivos de acuerdo al formato
establecido en el mismo.

CheckBox: Este control permite seleccionar mas de una opcién de las
disponibles.

T

Tabla de Registros: Este control servirA para la visualizacién de un
conjunto de elementos relacionados con algunos datos especificos o

bien para una consulta de datos en forma de lista.

Interfaz de reportes

Dentro de los médulos, es posible generar la vista previa de los reportes para poder revisar la

informacién que se desea consultar. En la parte superior de esta pantalla se encuentra la barra

de herramientas para el reporte:

Barra de nes LR
Herramientas
FUNCION FICHA DE REGISTRO UNICO DE
- PUBLICA CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO
USO EXCLUSIVO DE LA Seiio de Recibido Persona Juridico Colectiva Persona Fisica
FUNCION PUBLICA 1
| 3
Clave do Contaisa Tacrpeen | Revaidacin Woaieacion
Afo de Registro
[ 1) Especialidades
Construccion | Proyectos Servicios
Capital Contadle Capital Contable
) ‘ Ao - Clasiicecits do s Empessa (Dectaracion Anual) (Balance Simple)
Contenido del Pequena | Medana Grande R
reporte x |
( /1) Datos Generales
Nombre o Denominacion Social R MORALE: Z
Domicilio Fiscal
Cale: N Ext: | N'Int. Entre 123 calles. i Colonia: | Ciudac Municipio:
BUENAISTA 4 SO SO GANADERA | VILLAHS (TRO
I
Entidad Federativa: TABASCO C. P 860 Teldfono: +529931443507 E-mail: s
N* Escritura: N*y Direccion de ria:
RFC $: nfonavit M. Camara
Domicilio de oficinas (en caso de ser distinto del domicilio fiscal)
Calie: N Ext: [ Nint Entre 1as calles: | colonia: | Ciudaa
Entidad Federativa [c.P. | Telétono | E-mai

Los botones que se encuentran en esta pantalla, asi como su funcionamiento se explican a

continuacion:
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ik
X

Imprimir: Se utiliza para enviar el reporte a la impresora que se encuentra
como predeterminada en el sistema operativo. Al hacer clic en dicho
boton nos mostrara una ventana como la siguiente donde configuraremos

la impresion.

FICHA DE REGISTRO UNICO DE
CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO

FICHA DE REGISTRO UNICO DE
CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO

i) Batos dei Repreasntants Legai o Apoderads

Si se desea imprimir el total de paginas que integran el reporte en la
opcién Paginas seleccione Todo, en caso contrario indique el rango de
paginas que desea imprimir; si desea realizar varias copias de la
impresion indique el numero en el campo Copias. Una vez que ha
definido todos los parametros de la impresién, haga clic en el botén

Imprimir o en Cancelar para cancelar la impresion.

Exportar y guardar en disco: Se utiliza para exportar el reporte en el
formato seleccionado y guardarlo en el equipo o algun dispositivo de

almacenamiento.

B rOF

Exportar y abrir en una nueva ventana: Se utiliza para exportar el
reporte en el formato seleccionado y abrirlo en una nueva ventana del

navegador.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Acceso ala Pagina Web

Para acceder al sistema, ejecute el navegador de internet Google Chrome, Mozilla Firefox o

Microsoft Edge.

G chrome

Una vez en la pantalla dé clic en la barra de direcciones y escriba:

http://sfpsistemas.tabasco.gob.mx/siruc

Google

o

A continuacién, presione <ENTER> o <INTRO> para que se cargue la pantalla del Sistema.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno



Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Pantalla de Inicio

En la pantalla de inicio encontrara la seccidén de autentificacién del usuario para poder acceder

el Sistema:

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

L SAAETE04145SS
) Wit B
Cuida o Medio Ambiente

Si.aiin no te has registrado, ingresa aqui

Haz clic aqui si olvidaste tu contrasefia.
Acerca del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas
para obtener la Cédula de Registro Unico de Contratistas del Estado de Tabasco,

Costos

Contacto e Informacién Adicional

stas Vigentes.

Unzamientosy Acuerdos

%
Formaros para £ 4410
Tramices ol

Manual de Usuaric

Videatutoria

£l propésito fundamental de este Sistema Electronico es agilizar los tramites solicitados por las persenas fisicas y juridico colectivas,

También encontrara los Lineamientos y acuerdos, el Manual de Usuario en formato PDF, los

Formatos para Tramites en formato ZIP y el Videotutorial en formato MP4.

Para poder visualizar los Lineamientos y Acuerdos, haga clic sobre el icono ﬂ y se mostrara

la siguiente ventana, donde podra seleccionar el documento que desea visualizar haciendo clic

sobre el mismo icono.

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

Lineamientos y Acuerdos (PDF)

Lineamientos del Registra Unico de Contratistas
Tamaa: 7.54 WD

Periédico Oficial época 7a, Edicion: 8289
Tamara: £00 K&

periédico Oficial Sup. S, Edicién 8381 31.Dic-2022
Tamary

i
Tamaiia: 718 KB

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco
Tamana: 457 KB

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas del Estade de Tabasco
Tamafa: 1.01 M8

Uno vez que ha seleccionado alguno de los documentos, se mostrara la vista previa como a

continuaciéon se muestra;

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Q) Paceén de Contratistas X @ ACUERDO-DE-VIGENCIA-DE-CEl X (4

C O localhost:1686/include/files/ACUERDO-DE-VIGENCIA-DE-CEC

ACUERDO-DE-VIGENCIA-DE-CEDULAS-29-AGO-2020.pdf

EPOCA 7A. SUPLEMENTO B EDICION: 8137

o ‘:Q' NSy

ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO.

TABASCO

Para poder descargar alguno de los Formatos para el Tramite, haga clic sobre el icono y
se mostrara la siguiente ventana, donde podra seleccionar el archivo que desea descargar

haciendo clic sobre el mismo icono.

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral B
de Registro Unico de Contratistas BUEN comiERNO

$7 Documentos para Inscripcion en ¢l Registro Unico de Contratistas 2024
LB Archivo 2191140 M8

B8 Documentos para Revalidacion en el Regis
L Arctivo 2P 1,59 MB

FT4] Documentos para solicitar Aumento de Capital 2024
L2 srcnivo zip £ 1.09 MD

Documentos para selicitar Ampliacién de Especlalidad 2024
Archive 7P 7 141 M

Documentos para solicitar Modificacién 2024
B archiva 2121 1.40 MB

Documentos para solicitar Reposicion 2024
Archivo ZIP/ 116 M8

Una vez que ha seleccionado algunos de los archivos, en la parte inferior de la pantalla se

mostrara el archivo que se ha descargado, el cual podra abrir con la aplicacion Winzip o Winrar.

E 1-INSCRIPCION-20...zip A

Para poder visualizar el Manual de Usuario, haga clic sobre el icono ﬂ y se mostrara la
siguiente ventana, donde podr& consultar la forma correcta de operar el Sistema.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Sistema Electrénico Integral
de Registro Unico de Contratistas

SIRUC

Una vez que se visualice el manual, podréa imprimirlo o descargarlo.

Para poder reproducir el Video tutorial, haga clic sobre el icono y se mostrara la siguiente

ventana, donde podréa reproducir el video y conocer la forma de operar el Sistema.

© - o x
eview = » 200
coFowam @ SRK | imporados [ 6l amorca Dox o B o se st

O Regito Unico de Contratistas X

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno



Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Generar cuenta

Para generar la cuenta de un usuario, en la pantalla de inicio en la seccion de autentificacion,

haga clic en Si aun no te has registrado, ingrese aqui.

2 | Usuario (RFC)

@ Contrasefia

Si alin no te has registrado, ingresa aqui

Una vez que ha hecho clic en ese enlace aparecera la siguiente pantalla donde debera capturar

los datos que se le solicitan:

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

Genera tu cuenta para tener acceso a la Ficha Electrénica del
Registro Unico de Contratistas.

Informaci6n del Contratista

RF.C. (con homoclave):
Nombre o razén social:*
Representante Legal:*
Correo Electrénico:*

Avisa de Privacidad
[He leido y estoy d do eon y

Si no desea generar la cuenta, haga clic en el botén para ir a la Pantalla de Inicio.
Los datos que se deben capturar en esta pantalla son los siguientes:
R.F.C. (con homoclave): Registro Federal de Contribuyente de la Persona Fisica o Juridica

con su homoclave.

10
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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Nombre o Razdn Social: Nombre de la Persona Fisica o Juridica.

Representante Legal: Nombre completo del Representante Legal.

Correo Electrénico: Direccion de correo electronico donde se enviara la contrasefia de la
cuenta.

Si al dar clic en el bot6n , uno de los campos esta vacio o no cumple con el

formato establecido, le mostrara el icono ¢ en dicho control, lo cual le indica que debe
capturar o corregir el dato.

Si al querer generar la cuenta, el RFC proporcionado ya ha sido dado de alta, se mostrara el
icono de advertencia y sobre él un mensaje donde le indica que ya existe un usuario con ese
RFC.

Una vez que los datos son correctos, debera indicar que ha leido y estd de acuerdo con los
términos y condiciones de la Ley de Privacidad, para ello debera marcar la siguiente casilla:

Aviso de Privacidad
(UHe leido y estoy de acuerdo con los términos y condiciones

Si intenta generar la cuenta y no ha activado dicha opcion, se le mostrara el siguiente mensaje:

Debe leer y aceptar los términos y condiciones del Aviso de Privacidad para
poder crear su cuenta

Para leer el aviso de privacidad, haga clic en el enlace Aviso de Privacidad y se abrird una
nueva pestafla como la siguiente en el navegador, donde podra consultar los archivos

correspondientes.

Q) Pacron de Contratistas X Q Aviso x 4 - o
C & tabascogob. de-privacidad-de-la-secretaria-de-la-funcion-publicauruc * O :

tabasco.gob.mx Transparencia Gobierno Noticias Tramites

Unidad de Registro Unico de Contratistas

Aviso de Privacidad Integral de la Unidad de Registro Unico de Contratistas
Archivo PDF /218 KB

Aviso de Privacidad Simplificado del Proceso de Inscripcién
Archivo PDF /60 KB

Aviso de Privacidad Simplificado del Proceso de Revalidacion
Archivo .PDF /60 KB

Aviso de Privacidad Simplificado del Proceso de Ampliacién de Capital
Archivo PDF /61 KB

Aviso de Privacidad Simplificado del Proceso de Ampliacién de Especialidad
Archivo .PDF / 60 KB

Unidad de Transparencia

Aviso de Privacidad Integral de la Unidad de Transparencia

n Archivo .PDF /3.06 MB

Aviso de Privacidad Simplificado del Proceso de Publicacién de la Informacién Minima de Oficio en la Plataforma Nacional de
Transparenciay la Plataforma Estatal de Transparencia
Archivo PDF /518 KB

11
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Una vez que los datos son correctos y se han aceptado los términos y condiciones del Acuerdo

de Privacidad, al hacer clic en el boton , se generard el formato de Datos de
Identificacién del Contratista, la cual deberd ser impresa y guardada digitalmente. En dicha

cédula se le indica al usuario que la contrasefia de la cuenta generada ha sido enviada al

correo electronico proporcionado, por lo cual se tendra que acceder al correo para obtenerla.

dadmprieni_ced.

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

TasascoS  mueN cosiERMo

REC: SANETE1A19A5)
Nombre o Razon Sodal: NUEVD
Representante Legal: NUEVO

Corveo Electranico: saaqeden@holmad.com

Instru para el Registro de le Ficha Clectronica

s e clispuests por la ey

&1 Uniedad de Registrn Unica del

Dicha cuenta de Usuario sera la misma que usara para todos los procesos que vaya a realizar
en el Sistema, por lo cual es recomendable conservar este formato.
Haga clic en el bot6n que aparece al final para regresar a la pantalla de inicio y

poder acceder al sistema.

12
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Recuperar contrasefia

Si el usuario ha olvidado su contrasefia, podra recuperarla haciendo clic en la leyenda Haz clic

agui si olvidaste tu contrasefa, la cual aparece en la pantalla de inicio.

2 | Usuario (RFQ)

@ Contrasefa

Si atin no te has registrado, ingresa aqui

Haz clic aqui si olvidaste tu contrasena.

Al hacer clic en dicha opcién se mostrara la siguiente pantalla donde debera capturar el RFC
(con homoclave) de la cuenta.

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral

de Registro Unico de Contratistas

¢Ha olvidado su contrasena?

ar sesion en su cuenta del Sistema. El RFC

Se enviaré su contrasefia a la direccién de correo electrénico asociada con su cuenta

CONTACTO TRANSPARENCIA

Secretaria Anticorrupcién y Buen

Si al dar clic en el botén m el RFC capturado no existe en la Base de Datos, se

mostrard un mensaje como el siguiente:

jUsuario no Existe!

13
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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Si el dato capturado es correcto, al hacer clic en el botén m ,

siguiente pantalla:

quridad/Confirmacion.asp

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

Consulte su correo electrénico

Se le ha enviado un correo electrénico con su contrasefia,

reioné al crear la cuenta.

CONTACTO TRANSPARENCIA

Secretarla Anticorrupcién y Buen Gobierno

> lo ha recibido, consulte su carpeta de spam o de

se le mostrara la

En dicha pantalla se indica que la contrasefia ha sido enviada al correo que proporciono al

generar su cuenta y el cual se encuentra en el formato Datos de Identificacion del Contratista.

Para obtener la contrasefia debera acceder al correo electrénico proporcionado. Para regresar

a la pantalla de inicio y poder acceder al sistema haga clic en el bot6n

14
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Acceso al Sistema

Para poder acceder al sistema es necesario capturar en la siguiente seccion el Usuario y

Contrasefia. Cuando sea la primera vez que vaya a acceder al Sistema, haga clic en Si alin no
te has registrado, ingresa aqui para asi poder generar su cuenta. Una vez que ha obtenido
su Usuario y contrasefia, introduzca ambos datos y de clic en el boton ACCEDER.

™

2 | Usuario (RFC)

@ Contrasefia

Si alin no te has registrado, ingresa aqui

Si usted hace clic en el boton y no ha proporcionado el Usuario y

Contrasenia, en la parte superior aparecera un mensaje como se muestra a continuacion, donde

le indicara que dichos datos son requeridos:

* Usuario es requerido
* Contraseia es requerida

o

2 | Usuario (RFC)
* RFC requerido

B Contrasefia

* Contrasefia requerida

Si aun no te has registrado, ingresa aqui

15
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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Si al querer acceder el Usuario que ha capturado no existe, se mostrara el siguiente mensaje,

donde indicara que el RFC no existe dentro de la Base de Datos de usuarios registrados.

* RFC no existente

2 SAAE7804145SW

@ | Contrasefa

Si auin no te has registrado, ingresa aqui

Una vez que se haya autentificado, se pueden presentar las siguientes opciones:

Si no existe una Ficha en el afio actual, se mostrara el siguiente mensaje, donde le indicara
dicha situacién y le mostrara en la parte inferior el botén para crear una

nueva Ficha, haciendo una copia de la Gltima que exista en la Base de Datos.

No existe ninguna ficha para este afio. Para
crear una nueva haga clic en el botén 'Generar
nueva ficha'

—

2

@ | Contrasefia

Si adn no te has registrado, ingresa aqui

Generar Nueva Ficha

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas

Una vez que ha hecho clic en dicho botdn se mostrara el siguiente mensaje, donde le indica
que la Ficha ha sido generada y que introduzca de nuevo su Usuario y Contrasefa para poder

acceder y capturar o actualizar su informacion:

iSu nueva ficha ha sido generada!
Acceda para poder capturar su
informacién.

Si existe una Cédula con la ultima Ficha generada, se mostrara el siguiente mensaje, donde le
indicara dicha situacién y le mostrara en la parte inferior el botén para crear
una nueva Ficha, haciendo una copia de la Gltima que exista en la Base de Datos.

No tiene acceso a su tltima ficha debido a que
ha generado una Cédula con dicha informacion.
Para crear una nueva ficha, haga clic en el botén
‘Generar nueva ficha'

Si aln no te has registrado, ingresa aqui

Generar Nueva Ficha

Una vez que ha hecho clic en dicho botén se mostrara el siguiente mensaje, donde le indica

que la Ficha ha sido generada y que introduzca de nuevo su Usuario y Contrasefa para poder

acceder y capturar o actualizar su informacion:

iSu nueva ficha ha sido generada!
Acceda para poder capturar su
informacién.

Si una Ficha se encuentra en proceso de revision. Cuando una Ficha ha sido generada y
enviada electrénicamente a la Unidad de Registro Unico de Contratistas de la Secretaria de la
Funcién Publica, usted podra acceder en cualquier momento para consultar su informacioén o

para modificarla siempre y cuando la Unidad le haga una observacion.
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Si el Proceso de Registro es improcedente. En caso de que la Unidad de Registro Unico de
Contratistas dé por concluido el proceso de registro del Contratista, ya sea por no cumplir con
los tiempos establecidos para solventar las observaciones hechas por dicha Unidad o por no
cumplir con los lineamientos establecidos; la ficha quedara cancelada y se mostrara el siguiente
mensaje, donde le indicara dicha situacion y le mostrara en la parte inferior el botén
para crear una nueva Ficha, haciendo una copia de la Ultima que exista en la Base L J
de Datos.

No tiene acceso a su Gltim a ficha debido a que
su Proceso de Registro fue improcedente. Para
crear una nueva ficha, haga clic en el botén
‘Generar nueva ficha’

 §

B Contrasefia

Si atin no te has registrado, ingresa aqui

Generar Nueva Ficha

Si el Proceso de Registro ha sido suspendido. En caso de que la Unidad de Registro Unico de

Contratistas detecte documentacion presumiblemente falsa, el Contratista quedara restringido
para poder generar una nueva ficha y la actual quedara cancelada y se mostrara el siguiente

mensaje, donde le indicara dicha situacion.

No tiene permiso para realizar ningin tramite
debido a que ha sido suspendido.

2

B Contrasefia

Si ain no te has registrado, ingresa aqui
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Una vez que haya ingresado, aparecera la siguiente pantalla donde en la parte izquierda se

muestran las opciones del Men( que podra utilizar.

tabascos.gob.mx

DATOS GENERALES

Tipo de Persona:*

PERSON JURIDICA

£50,000.00

RF.C. (can homoclavel:*

SARETS

No. de Escritura:*

DOMICILIO FISCAL

Capital Contable Declaracion Anual:*

Sistema Electronico Integral

de Registro Unico de Contratistas

AVISO: ANTES DE CONCLUIR SU TRAMITE DEBERA PROPORCIONAR FIRMA ELECTRONICA EMITIDA POR EL SAT
LEN LAS PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS, EL REPRESENTANTE LEGAL

-EN LAS PERSONAS FISICAS, EL SOLICITANTE DEL TRAMITE

Tipo de Movimiento:* Clasificacién de la Empresa:*

INSCRIPCIGN . MEDIANA

Capltal Contable Balance Simple:*

£50,000.00

Nombre o Razén Social:*

JUAN LOPEZ HERNANDEZ

Notario:*

LIC. ADELA RAMOS LOPEZ

Fecha de Escritura:*

S GARCIA, CP. 56040, VHSA 13/12/2024 17:00:00 . m

INFONAVIT:* SIEM:* Camara: Oficinas:

23423 32023 PROPIAS

Si la ficha fue generada de una ya existente, los datos estaran precargados para que el Usuario

pueda actualizarlos de acuerdo a sus necesidades. Si la ficha es de un nuevo Contratista, se

tendran que capturar todos los datos.

Si el usuario por determinada situacion no termina de capturar o modificar toda su informacién

en una sesion, podréa cerrarla haciendo clic en la opcién Cerrar Sesion del menu principal y

acceder posteriormente desde la pantalla de inicio con su Usuario y Contrasefia.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Pantalla Principal

Barra de menus de acceso alos diferentes médulos del Sistema

DATOS GENERALES

Tipo de Persona:*

PERSONA JURIDICA

55000000

RF.C. (con homoclave):*
SAAETBDA1455S

No. de Escritura:*

\ 4

No.y Direccién de Notaria:*

1mss:*
812702108

DOMICILIO FISCAL

Capital Contable Declaracion Anual:*

NO. 27 PLUTAREO ELIAS CALLES #515, JESUS

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

AVISO: ANTES DE CONCLUIR SU TRAMITE DEBERA PROPORCIONAR FIRMA ELECTRGNICA EMITIDA POR EL SAT

-EN LAS PERSONAS URIDICAS COLECTIVAS, EL REPRESENTANTE LEGAL
EN LAS PERSONAS FiSICAS, EL SOLICITANTE DEL TRAMITE

Tipo de Movimiento:* Clasificacion de la Empresa:*

INSCRIPCION - MEDIANA

Capital Contable Balance Simple:*

55000000

Nombre o Razén Social:*

Fecha de Escriturar*

CARCIA, C.P. 85040, VHSA 131272024 12:00:00 2. m.

INFONAVIT:* SIEM:* Cémara: Oficinas:

34234 23423 32423 PROPIAS

Esta pantalla permite acceder a cada moédulo del sistema, dando un clic sobre cada opcion.

Los modulos estaran activos o inactivos, dependiendo del Tipo de Tramite que el Contratista

solicite, del Tipo de Persona que solicita el tramite o de acuerdo a los permisos asignados por la

Unidad de Registro Unico de Contratistas cuando ya la informacion ha sido enviada de manera

electronica.

Cuando la informacion ya ha sido enviada electronicamente a la Unidad de Registro Unico de

Contratista, el usuario podra acceder a su Ficha mediante su cuenta y asi poder realizar

modificaciones cuando se le soliciten, tomando en cuenta que los mdédulos donde dicha

informacién ya esté capturada correctamente, podra acceder a ellos, pero sélo en modo de

consulta, lo cual indica que no podra modificar ningiin dato de dicho médulo.

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Datos Generales

Este modulo permite el registro de los datos generales del Contratista. Para acceder a este

modulo seleccione Datos Generales del menu.

Al hacer clic en dicha opcion le mostrara la siguiente pantalla:

tabasco.gob.mx

Sistema Electronico Integral
de Registro Unico de Contratistas

AVISO: ANTES DE CONCLUIR SU TRAMITE DEBERA PROPORCIONAR FIRMA ELECTRONICA EMITIDA POR EL SAT
-EN LAS PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS, EL REPRESENTANTE LEGAL
-EN LAS PERSONAS FiSICAS, EL SOLICITANTE DEL TRAMITE

DATOS GENERALES
Tipo de Persona:* Tipo de Movimiento:* Clasificacién de la Empresa:*
PERSONA JURIDICA . INSCRIPCION - MEDIANA
Capital Contable Declaracién Anual:* Capital Contable Balance Simple:*
$50,000.00 $50,000.00
R.F.C. (con homoclave):* Nombre o Razén Social:*
SAAE780414555 |UAN LOPEZ HERNANDEZ
No. de Escritura:* Notario:*
3442342 LIC. ADELA RAMOS LOPEZ
No. y Direccién de Notaria:* Fecha de Escritura:*
NO. 27 PLUTARCO ELIAS CALLES #515, JESUS GARCIA, C.P. 86040, VHSA. 13/12/2024 12:00:00 a. m.
IMSS:* INFONAVIT:* SIEM:* Camara: Oficinas:
QU812702108 34234 234234 324234 PROPIAS

Dependiendo del Tipo de Persona que se seleccione se modificaran los datos que se solicitan
para su captura.

Al seleccionar un Tipo de Movimiento diferente al de Inscripcion apareceran diferentes opciones
de las cuales podra seleccionar una 0 mas o en su defecto ninguna, tal y como se muestra a

continuacion:

Madificacion de Domicilio Modificacion de Representante Legal [J Aumento de Especialidades [J Cambio/Aumento de Representante(s)
y/0 socios Técnico(s)

[J Aumento de Capital

Dependiente de las opciones seleccionadas, seran los documentos que se deberan adjuntar
mas adelante y a los médulos que tendra acceso.

Mientras el usuario no guarde los datos generales, no se podra acceder a ninguno de los otros
maodulos.

Los datos que se deben capturar en este modulo son los siguientes:

DATOS GENERALES

Tipo de Persona: Especifica el tipo de persona con el cual se dio de alta ante el SAT (Persona

Juridico Colectiva o Persona Fisica).
Tipo de Movimiento: Indica el movimiento a realizar ya sea: Inscripcion, Revalidacion,

Modificacion Menor, Aumento de Especialidad, Aumento de Capital o Reposicion.
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Clasificacion de la Empresa: Indicamos el tamafio de la empresa.

Capital Contable Declaracion Anual: Monto del capital contable segun la declaracion ante el
SAT.

Capital Contable Balance Simple: Monto del capital contable segun el balance realizado por
algun despacho.

R.F.C. (con homoclave): Registro Federal de Contribuyente del Contratista emitido por el SAT.
Nombre o Razén Social: Nombre de la Empresa o nombre(s) de la Persona Fisica.

Primer Apellido: Primer Apellido de la Persona Fisica.

Segundo Apellido: Segundo Apellido de la Persona Fisica.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion del Contratista emitida por la Secretaria de
Gobernacion. (Personas Fisicas).

No. de Escritura: Numero de la escritura constitutiva de la empresa. (Personas Juridicos
Colectivas)

Notario: Nombre del notario publico que realiz6 el acta constitutiva. (Personas Juridicos
Colectivas)

No. y Direccién de Notaria: Numero de la notaria y direccién donde se ubica la oficina del
notario. (Personas Juridicos Colectivas)

Fecha de constitucién: Fecha en la cual se realizé el acta constitutiva. (Personas Juridicos
Colectivas)

IMSS: Numero de afiliacion al IMSS.

INFONAVIT: Numero de afiliacion al INFONAVIT.

SIEM: Numero de afiliacion de SIEM.

Céamara: Numero de afiliacion a la CMIC.

Oficinas: Indica si las oficinas donde se ubica la empresa son propias o rentadas.

DOMICILIO FISCAL (En este apartado especificaremos la direccidon exacta donde se ubica la

matriz de la empresa)

Calle: Nombre de la calle donde se ubica la empresa.

No. Ext.: NUmero exterior (en caso de tenerlo) donde se ubica la empresa.

No. Int.: Namero interior (en caso de tenerlo) donde se ubica la empresa.

Entre calles: Nombre de las calles con las cuales colinda la ubicacion de la empresa.

Colonia: Nombre de la colonia donde se ubica la empresa.

Ciudad: Nombre de la ciudad donde se ubica la empresa.

Municipio: Nombre del municipio donde se ubica la empresa.

Entidad Federativa: Nombre del Estado de la Republica Mexicana donde se ubica la empresa.

Cod. Postal: Numero del cédigo postal de la direccion de la empresa.
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Teléfono: Numero telefénico de la empresa.
Email: Direccion de correo electronico de la empresa.
DOMICILIO DE OFICINA (EN CASO DE SER DISTINTO AL DOMICILIO FISCAL) En este

apartado se indica una sucursal de la empresa, la cual realiza el tramite para incorporarse como

contratista en el Padron del Estado.

Calle: Nombre de la calle donde se ubica la sucursal de la empresa.

No. Ext.: NUumero exterior (en caso de tenerlo) donde se ubica la sucursal de la empresa.

No. Int.: Namero interior (en caso de tenerlo) donde se ubica la sucursal de la empresa.

Entre calles: Nombre de las calles con las cuales colinda la ubicacion de la sucursal de la
empresa.

Colonia: Nombre de la colonia donde se ubica la sucursal de la empresa.

Ciudad: Nombre de la ciudad donde se ubica la sucursal de la empresa.

Municipio: Nombre del municipio donde se ubica la sucursal de la empresa.

Entidad Federativa: Nombre del Estado de la Republica Mexicana donde se ubica la sucursal
de la empresa.

Cod. Postal: Numero del cédigo postal donde se ubica la sucursal de la empresa.

Teléfono: Numero telefénico de la sucursal de la empresa.

Email: Direccion de correo electronico de la sucursal de la empresa.

Una vez capturado los datos, haga clic en el botén gue aparece en la parte
inferior de la pantalla para que estos queden almacenados en la Base de Datos y pueda
ingresar a los otros médulos.

Si desea modificar algin dato, captarelo y haga clic en el bot6n gue aparece en la
parte inferior de la pantalla para que se realicen las modificaciones en la Base de Datos.

Si al dar clic en el botén Guardar o Actualizar, uno de los campos esta vacio o no cumple con el
formato establecido, le mostrara el icono ) en dicho control, lo cual le indica que debe
capturar o corregir el dato.
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Especialidades

Este modulo permite el registro de las Especialidades que solicita el Contratista. Para acceder

a este mddulo seleccione Especialidades del menu.

Al hacer clic en dicha opcion le mostrara la siguiente pantalla:

ESPECIALIDADES ACREDITADAS

ESPECIALIDADES POR ACREDITAR

Construccién Proyectos Servicios
O 110 Mantenimiento a Obra Civil O 610 Preeliminares, preinversién y estudios técnicos O 710 Auditorias técnicas y operativas
O 120 Edificacion [0 620 Arquitecténicos [0 720 Laboratorios de control de calidad
(0 210 Movimiento y preparacion de tierras [ 630 Urbanisticos [ 730 Cooridnacién y Supervision de Obras
[ 220 Terracerias y vialidades [J 640 Instalaciones especiales
[0 230 Lineas y redes de conduccion eléctrica [0 650 Impacto ambiental
[0 240 Lineas y redes de agua potable [ 660 Avaluos
[0 250 Lineas y redes de drenaje y alcantarillado [ 70 Ingenieria

Guardar Especialidades

El médulo estara activo dependiendo del tipo de trAdmite que esté solicitando el Contratista.

Si el Contratista es nuevo, en el apartado Especialidades por Acreditar le apareceran todas las
especialidades, en caso contrario, en el apartado de Especialidades Acreditadas apareceran las
especialidades vigentes de afios anteriores y en el apartado Especialidades por Acreditar las
restantes.

Seleccione en el apartado Especialidades por Acreditar las especialidades que solicita,
haciendo clic en las que considere necesarias.

Una vez seleccionada(s) la(s) especialidad(es), haga clic en el boton que
aparece en la parte inferior de la pantalla para que estos queden almacenados en la Base de
Datos.

Si desea realizar alguna modificacion seleccione o deseleccione las especialidades necesarias

y haga de nuevo clic en el botdn para que se realicen las modificaciones en la Base de Datos.
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Representante Legal

Este modulo permite el registro del o los Representantes Legales del Contratista. Para acceder

a este modulo seleccione Representante Legal del menda.

Al hacer clic en dicha opcion le mostrara la siguiente pantalla:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Nuevo Nombre No. Credencial de Elector R.F.C. (con homoclave) CURP

Editar  Eliminar OMAR REDRIGUEZ JERONIMO MART34567827H5%00 SAAET8041455U SAAE7804141HTCNRTE

Para agregar un nuevo registro, haga clic en la opcion Nuevo y aparecerd la pantalla de

captura, tal como se muestra a continuacion:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Nuevo Nombre No. Credencial de Elector R.F.C. (con homoclave) CURP
OMAR REDRIGUEZ JERONIMO MART34567827H300 SAAE78041455U SAAE7804141HTCNRTE

Nombre:* | DMAR REDRIGUEZ JERONIMG Calle:*  XICOTENCA

No. Ext.* 310 No. Int.:* /N

Entre calles:* = CORREGIDORA Y ALLENDE Colonia:*  CENTRO
Ciudad:*  CARDENAS Municipio: = Cardenas -
Entidad Federal:* TABASCO codigo Postal:* 26500
Teléfono:* 923 Email:*  sarjas@hotmail.com

Poder No. de Escritura:* = 5379 No. de Notaria: 2875

Fecha:* 01/ - No. Credencial de Elector:* |

R.F.C. (con homoclave):* 5As CURP:*

No. Cédula Profesional: = 9856 Titulo Prof. expedido por:  UJAT

Cargo que desempefia:* = REPRESENTANTE LEGAL

Actualizar  Cancelar

Los datos que se deben capturar en este mddulo son los siguientes:

Nombre: Nombre completo de la persona que ocupa el cargo del Representante Legal.

Calle: Nombre de la calle donde vive el Representante Legal.

No. Ext.: Numero exterior (en caso de tenerlo) del domicilio del Representante Legal.

No. Int.: Namero interior (en caso de tenerlo) del domicilio del Representante Legal.

Entre calles: Nombre de las calles con las cuales colinda el domicilio del Representante Legal.
Colonia: Nombre de la colonia donde radica el Representante Legal.

Ciudad: Nombre de la ciudad donde radica el Representante Legal.

Municipio: Nombre del municipio donde radica el Representante Legal.

Entidad Federativa: Nombre del Estado de la Republica Mexicana donde radica el
Representante Legal.

Cod. Postal: Numero del cédigo postal del domicilio del Representante Legal.

Teléfono: Numero telefénico del Representante Legal.

Email: Direccion de correo electronico del Representante Legal.

Poder No. de Escritura: Namero del poder notarial que lo acredita como Representante Legal.
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No. de Notaria: Numero de notaria que expidio el poder notarial.

Fecha: Fecha en que fue expedido el poder notarial.

No. Credencial de Elector: Numero de la credencial de elector del Representante Legal.
R.F.C. (con homoclave): Registro Federal de Contribuyente del Representante Legal emitido
por el SAT.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion del Representante Legal emitida por la Secretaria
de Gobernacion.

No. Cédula Profesional: Numero de la cédula profesional del Representante Legal.

Titulo Prof. Expedido por: Nombre de la institucion educativa que expidié el titulo profesional
del Representante Legal.

Cargo que desempefia: Cargo que desempefia en la empresa el Representante Legal.

Una vez capturado los datos, haga clic en Actualizar para que estos queden almacenados en la
Base de Datos y aparezcan en la Tabla de Registros o Cancelar para no guardar la informacion
en la Base de Datos.

En la Tabla de Registro del lado izquierdo aparece la opcién Editar la cual se utiliza para editar
todos los datos de un registro, de manera que pueda realizar alguna modificacion. De igual

manera aparece la opcién Eliminar la cual se utiliza para eliminar todos los datos de un registro.
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Responsable Técnico

Este médulo permite el registro del o los responsables Técnicos del Contratista. Para acceder a

este mddulo seleccione Responsable Técnico del menda.

Al hacer clic en dicha opcion le mostrara la siguiente pantalla:

DATOS DEL REPRESENTANTE TECNICO
Nuevo Nombre Profesion No. Cédula Profesional

Editar Eliminar JOSE LUIZ PEREZ HERNANDEZ LICENCIATURA 34523423

Para agregar un nuevo registro, haga clic en la opcion Nuevo y aparecerd la pantalla de

captura, tal como se muestra a continuacion:

DATOS DEL REPRESENTANTE TECNICO
Nuevo Nombre Profesién No. Cédula Profesional

JOSE LUIZ PEREZ HERNANDEZ LICENCIATURA 34523423

Nombre:* JOSE EREZ HERNANDEZ Profesién:*  LICENCIATURA

Colonia:*  JACINTO LOPEZ
Municipio: = Cirdenas
Cédigo Postal:* 86500

Email:* | filo@hotmail.com

No. Cédula Profesional:* 34523423

Cargo que desempefia:  REPRESENTANTE TECNICO

No. Ext.:*

Entre calles:*

Ciudad:*

Entidad Federativa:*

Teléfono:* 933

234

RUMANIA 3 Y 4

CARDENAS

No. Credencial de Elector:* | |O!

Titulo Prof. expedido por:* &

Cancelar

Los datos que se deben capturar en este médulo son los siguientes:

Nombre: Nombre completo de la persona que ocupa el cargo del Responsable Técnico.

Calle: Nombre de la calle donde vive el Responsable Técnico.

No. Ext.: Numero exterior (en caso de tenerlo) del domicilio del Responsable Técnico.

No. Int.: Namero interior (en caso de tenerlo) del domicilio del Responsable Técnico.

Entre calles: Nombre de las calles con las cuales colinda el domicilio del Responsable Técnico.
Colonia: Nombre de la colonia donde radica el Responsable Técnico.

Ciudad: Nombre de la ciudad donde radica el Responsable Técnico.

Municipio: Nombre del municipio donde radica el Responsable Técnico.

Entidad Federativa: Nombre del Estado de la Republica Mexicana donde radica el
Responsable Técnico.

Cod. Postal: Numero del cédigo postal del domicilio del Responsable Técnico.

Teléfono: Numero telefénico del Responsable Técnico.

Email: Direccion de correo electronico del Responsable Técnico.

Profesion: Carrera profesional del Responsable Técnico.

No. Credencial de Elector: Numero de la credencial de elector del Responsable Técnico.
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No. Cédula Profesional: Numero de la cédula profesional del Responsable Técnico.

Titulo Prof. Expedido por: Nombre de la institucién educativa que expidié el titulo profesional
del Responsable Técnico.

Cargo que desempefia: Cargo que desempefia en la empresa el Responsable Técnico.

Una vez capturado los datos, haga clic en Actualizar para que estos queden almacenados en la
Base de Datos y aparezcan en la Tabla de Registros o Cancelar para no guardar la informacion
en la Base de Datos.

En la Tabla de Registro del lado izquierdo aparece la opcion Editar la cual se utiliza para editar

todos los datos de un registro, de manera que pueda realizar alguna modificacién. De igual
manera aparece la opcion Eliminar la cual se utiliza para eliminar todos los datos de un registro.
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Socios

Este mdédulo permite el registro del o los Socios del Contratista. Para acceder a este modulo

seleccione Socios del mendu.

Al hacer clic en dicha opcion le mostrara la siguiente pantalla:

soclos
Muevo Nombre R.F.C. (con homoclave) No. Credencial de Elector CURP

Editar Eliminar ALEX CANUL ORTIZ CADA1912875TY CAOA191287HTS0000 CAOA191287HTI0000

Para agregar un nuevo registro, haga clic en la opcion Nuevo y aparecerd la pantalla de

captura, tal como se muestra a continuacion:

soclos
Nuevo Nombre R.F.C. (con homoclave) No. Credencial de Elector CURP

ALEX CANUL ORTIZ CAOA1912875TY CAOQA191287HT90000 CAQA191287HT90000

Nombre:* = ALEX CANUL ORTIZ R.F.C. (con homoclave):*

No. Credencial de Elector:* | CAQA1S 90000 CURP:*  CAOA191287HT20000

Calle:* CEDROS No. Ext.* 985

No. Int.;*  S/N Entre calles:* = GIRASOLES Y ORQUIDEA

Colonia:* L Ciudad:* CENTRO

Municipio:* - Entidad Federal:* TABASCO
Codigo Postal:* 256500 Teléfono:* 933 4539589

Email:* caort781054@hotmail.com

Actualiza Cancelar

Los datos que se deben capturar en este modulo son los siguientes:

Nombre: Nombre del Socio de la Empresa.

R.F.C. (con homoclave): Registro Federal de Contribuyente del Socio emitido por el SAT.
No. Credencial de Elector: Numero de la credencial de elector del Socio.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién del Socio emitida por la Secretaria de
Gobernacion.

Calle: Nombre de la calle donde vive el Socio.

No. Ext.: Numero exterior (en caso de tenerlo) del domicilio del Socio.

No. Int.: Namero interior (en caso de tenerlo) del domicilio del Socio.

Entre calles: Nombre de las calles con las cuales colinda el domicilio del Socio.

Colonia: Nombre de la colonia donde radica el Socio.

Ciudad: Nombre de la ciudad donde radica el Socio.

Municipio: Nombre del municipio donde radica el Socio.

Entidad Federativa: Nombre del Estado de la Republica Mexicana donde radica el Socio.
Cod. Postal: Numero del cédigo postal del domicilio del Socio.

Teléfono: Numero telefénico del Socio.

Email: Direcciéon de correo electrénico del Socio.
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Una vez capturado los datos, haga clic en Actualizar para que estos queden almacenados en la
Base de Datos y aparezcan en la Tabla de Registros o Cancelar para no guardar la informacién
en la Base de Datos.

En la Tabla de Registro del lado izquierdo aparece la opcion Editar la cual se utiliza para editar

todos los datos de un registro, de manera que pueda realizar alguna modificacién. De igual

manera aparece la opcion Eliminar la cual se utiliza para eliminar todos los datos de un registro.
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Adjuntar Archivos

Este mdédulo permite adjuntar archivos en formatos pdf relacionados con los datos generales,

contables del Contratista, asi como de sus representantes (legales y técnicos) y socios. Para

acceder a este moédulo seleccione Adjuntar Archivos del menu.

Al hacer clic en dicha opcién le mostrara la siguiente pantalla:

tabasco.gob.mx
Revisién Documental Revision Técnica Revisién Contable
DOCUMENTOS GENERALES
Acta Constitutiva
- Acta Constitutiva (Escaneado - Pdf) * xamin # Subir Miximo 300 MB
Poder Notarial
Poder Notarial del Representante Legal - Solo en caso de Examin 2 Subir Méximo 5 M8
no estar acreditado en el acta constitutiva (Escaneado -
pdf)
REPRESENTANTES LEGALES
RF( Nombre PDF PDF
SAAE780414559 OMAR JERONIMO RODRIGUEZ
S0CI0S
RFC Nombre PDF PDF
SAAE780414559 JUAN IDENTIFICACION. pelf CURP.pdf
Situacién Fiscal
Constancia de Situacion Fiscal actualizada, emitida por xamin # subir Méximo 5 MB
el SAT. (Digital - Pdf) *
Acuse de Apertura
- Acuse de Apertura de Establecimiento o Sucursal en el EBxamin: 25 Subir Méximo 5 M8
estado (SAT). (Escaneado o Digital - Pdf) *

Los documentos a adjuntar dependeran del Tipo de Tramite solicitado por el Contratista.

Para adjuntar algin archivo debe dar clic en el control | aminer.. | Y

aparecera la siguiente ventana:

€ Abrir *
+ * » MiPC » Descargas » ~ D Buscar en Descargas
Organizar « Nueva carpeta =~ [ o
Personal ~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio ~
@ OneDrive ~ La semana pasada (8)
[ i pC @ EstadoCuenta Adobe Acrobat D...
@ 1608739309 Adobe Acrobat D...
‘ Descargas
= INE Adobe Acrobat D...
=D It
] Documentos @ Domicilio Fiscal Adobe Acrobat D...
B Escritorio @ croguis Adobe Acrobat D...
=] Imagenes @ curp Adobe Acrobat D...
J’! Musica @De(laracmn_anua\ Adobe Acrobat D...
J Objetos 3D @ Estados Financieros Adobe Acrobat D...
B videos ~ El mes pasado (3)
“am Disco local (C) @ acuseModificaMedic Adobe Acrobat D... 114 KB
o= The X-Files (D:) T ReP-01242416 Adobe Acrobat D... 560,033 KB
EDGAR (F) @ ficha_registro Adobe Acrobat D... 27T KB

= uatioperativo (v~ Al principio de este afio (1)
= DigitalizadoraDT ODTwithODAC1120320_32bit 27/

Carpeta de archivos

[ ¥ Hare micha tismna (2

| v | Adobe Acrobat Document ~

En dicha ventana debe seleccionar el archivo a adjuntar y hacer clic en el botén Abrir. Una vez

Nombre de archivo:

gue haya seleccionado el archivo aparecera el nombre del mismo en el control y un icono de

una x por si quiere cancelar la accion:
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croguis.pdf

Si el archivo seleccionado excede el tamafio maximo permitido, se mostrar4d un mensaje como

el siguiente, por lo cual debera seleccionar un archivo de menor tamafio:

MB.

El tamafio del archivo excede el tamafio maximo permitido, quees 5

==

Si el archivo seleccionado es el correcto, haga clic en el boton | #+ subir

e inmediatamente

aparecera una barra de proceso indicando el porcentaje de avance de la carga del archivo y el

boton

&% Syhir

cambiara por

Y

=10}

Constancia de
Situacion Fiscal*

Cancelar

Si desea cancelar la accién haga clic en Cancelar.

Una vez que el archivo ha sido adjuntado correctamente, aparecera el siguiente mensaje:

Archivo adjuntado correctamente

=]

Al hacer clic en el botén la pagina se actualizara automaticamente de manera que
aparezca un enlace de color azul como el siguiente para visualizar el archivo pdf:

Croquis de
Localizacion*

Croquis

Examinar... #» subir

Al hacer clic sobre el enlace del archivo se mostrara la vista previa del archivo pdf tal como se

muestra a continuacion:

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Para adjuntar algan archivo en los campos de las Tablas de Registros como: Representantes,

legales, técnicos o socios, debe dar clic en el botdn

siguiente ventana:

y

aparecera la

Adjuntar archivos del Representante Legal

Identificacion
Oficial™®

CURP*

Examinar...

Examinar...

#» Subir

% Subir

En dicha ventana en la parte superior muestra el nombre del representante legal, técnico o

socio segun sea el caso. Para adjuntar los archivos el proceso es el mismo explicado

anteriormente. Una vez que haya adjuntado los archivos, haga clic en el botén

para

que la Tabla de Registro se actualice y pueda ver la vista previa del archivo haciendo clic en el

enlace.

REPRESENTANTES LEGALES
RFC Nombre

PDF

IDENTIFICACION.pdf

PDF

CURP.pdf

Cuando los archivos a adjuntar son resultado de una natificacién de tipo Cualitativa, todos los

controles estaran desactivados y se debera adjuntar en un solo archivo todos los documentos

solicitados, dependiendo del tipo de solventacion a realizar (Documental, Técnica o Contable).

El control o controles donde adjuntara dichos documentos son como los que se muestran a

continuacién y apareceran en la parte inferior de cada seccion (Revision Documental, Técnica o

Contable):
- Documentos de Solventacién Documental (Escaneado i #» Subir
- Pdf) *
- Doc.umentos de Solventacién Técnica (Escaneado - ey # Subir
Pdf) *
- Documentos de Solventacién Contable (Escaneado - T # Subir
Pdf) *
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Formato 1
Este mddulo permite visualizar la vista previa del Aviso de Privacidad o descargar el archivo ya

firmado electrénicamente. Dicho modulo se activa una vez que se han capturado los Datos

Generales del Contratista y del Representante Legal.

Al hacer clic en dicha opcién, si el formato aun no ha sido firmado le mostrara la siguiente

pantalla:

AVISO DE PRIVACIDAD

Asunto: Aviso de Privacidad.

Villahermosa. Tabasco: a 18 de diciembre de 2024

Mileyli Maria Wilson Arias.
Secretaria de la Funcién Publica.
Presente.

Por este conducto. el C. OMAR JERONIMO RODRIGUEZ. representante legal de la
empresa JUAN LOPEZ HERNANDEZ. manifiesta que:

He consultado el aviso de privacidad integral de la Unidad de Registro Unico de
Contratistas, publicado en la pagina oficial de la Secretaria de la Funcién Publica. por lo
que con fundamento en los articulos 18, 19. 20, 25. 72. 76 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco. otorgo mi
consentimiento a la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco. para que
publique en las bases de datos electrénicas y pagina de intemet de la dependencia, la
informacién proporcionada en el Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de
Contratistas, asi como para transferir la misma a otras dependencias del Gobierno del
Estado de Tabasco y a cualquier otro ente publico cuando exista una orden judicial,
resolucion o mandato fundado y motivade de autoridad competente a fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales que rigen los procesos del Registro Unico de
Contratistas.

Por lo que firmo de conformidad facultando a la Secretaria de la Funcién Publica
del Estado de Tabasco, para hacer uso de los documentos que en este tramite
proporciono a través del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas
para los fines legales a los que haya lugar.

Si el formato ya fue firmado electronicamente, le mostrara una pantalla como la siguiente donde

podra descargar el archivo en formato pdf.

AVISO DE PRIVACIDAD

Si desea descargar su Aviso de Privacidad haga clic en el enlace

Asunto: Aviso de Privacidad,

Villahermesa, Tabasce, a 18 de diciembre de 2024

Mileyll Maria Wilson Arias.
Secretaria de la Funcién Pablica.
Presente
Por este conducto, el C OMAR JERONIMO RODRIGUEZ. representante legal de la
empresa JUAN LOPEZ HERNANDEZ. manifiesta que

Ha consultado ol aviso de privacidad integral de la Unidad de Registro Unico de
Contratistas, publicado en |a pagina oficial de 1a Secretaria de la Funcion Publica. por ko que
con Randamanta en loe aiicukx 18,18, 20,25, 72, 78 de a Lay de Proteccian de Datoe
Personales. en Posesion de Sujetas Obhgaqus del Estado de Tabasc

orden judicial
ompetente a fin de dar

Contratistas.

Por Io que fisme de conformidad facultando a la Seeretarla de la Funcién Pablica del
o dé los dOCUMENtos que en este Wrdmite PrOPOICIoNS &
o Integrel e Regiiro Unico de Contratistas pora a5 fines
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Este mddulo permite visualizar la vista previa de la Solicitud del Tramite o descargar el archivo

ya firmado electronicamente. Dicho médulo se activa una vez que se han capturado los Datos

Generales del Contratista y del Representante Legal.

Al hacer clic en dicha opcién, si el formato aun no ha sido firmado le mostrara la siguiente

pantalla:

SOLICITUD DE TRAMITE

Asunto: Solicitud de Tramite.

Villshermosa. Tabasco: a 18 de diciembre de 2024.

Mileyli Maria Wilson Arias.
Secretaria de la Funcién Publica.
Presente.

Por medio del presente me dirijo a usted. con las facultades legales que me confiere
y en representacion de JUAN LOPEZ HERNANDEZ para solicitar el tramite de
INSCRIPCION (1 ANO) a través del Sistema Electronico Integral de Registro Unico de
Contratistas. con la finalidad de poder contratar obras piblicas y servicios relacionados con
las mismas que llevaran a cabo Dependencias y Entidades con cargo al Erario Estatal

De acuerdo con lo anterior. comunico a usted que fungiré(n) como responsablels)
técnicols) el (los) C. JUAN. RESPONSABLE TECNICO. con cédulals) profesional(es) Nols).
3264234,

Asi mismo. comunico a Usted que es mi deseo de registrarme con la(s)
especialidad(es) senaladas en la ficha electrénica de registro, siendo éstas las siguientes:

Construccion 110, 220, 250

Estudios y Proyectos de Obras: (610,620, 630

Servicios de Obras: 720, 730

Lo anterior. para efecto de cumplir con lo senalado en los Articulos 7 y 10 altimo
parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco y en los Articulos 228. 229y 230 de su Reglamento.

Agradecemos la atencion prestada a la presente. reiterandonos a sus ordenes para
cualquier aclaracion.

Si el formato ya fue firmado electr6nicamente, le mostrara una pantalla como la siguiente donde

podra descargar el archivo en formato pdf.

SOLICITUD DE TRAMITE

Si desea descargar su Formato, haga clic en el enlace

Asunto: Solicitud de Trémite.
Villahermosa, Tabasco: 2 18 de diciembre de 2024

Mileyli Maria Wilson Artas
Secretaria de ka Funcién Piblica

Presente.

[Extadion y Proyecton de Obras:[610.620 630 |
[servicion do Obran: Jr20.7% |
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Formato 3

Este modulo permite visualizar la vista previa de la Carta bajo protesta de decir verdad o

descargar el archivo ya firmado electrénicamente. Dicho mddulo se activa una vez que se han

capturado los Datos Generales del Contratista y del Representante Legal.

Al hacer clic en dicha opcién, si el formato aun no ha sido firmado le mostrara la siguiente

pantalla:

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Asunto: Carta Bajo Protesta de Decir Vierdad.

Villahermosa. Tabasco: a 18 de diciembre de 2024.

Mileyli Maria Wilson Arias.
Secretaria de la Funcién Publica.
Presente.

Por este conducto. el C. OMAR JERONIMO RODRIGUEZ. representante legal de la
empresa JUAN LOPEZ HERNANDEZ. manifiesto bajo protesta de decir verdad:

Que la documentacion proporcionada para el tramite de INSCRIPCION (1 ANO) al
Registro Unico de Contratistas. misma que he firmado electrénicamente. es fidedigna y
copia fiel de los originales, informacién que se encuentra a disposicién fisica cuando se
requiera para su validacion. asi como para que se efectien, cuando asi se determine las
verificaciones e inspecciones al activo fijo. de conformidad con lo establecido en los
Articulos 9y 33 de los Lineamientos del Registro Unico de Contratistas.

Que no desempefio emplec. cargo o comision en el senvicio publico. de
conformidad con lo establecido en el Articulo 49 fraccién IX y Gltimo parrafo del mismo,
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Asi también manifiesto que en nombre de mi representada y del suscrito. me
abstendré de incurrir en las siguientes conductas: soborno. participacion licita, tréfico de
influencias. utilizacion de 6n falsa, ion de de on.
colusion, uso indebido de recursos publicos y contratacion indebida de ex servidores
piblicos. asi como cualquier conducta prevista y sancionada por el Articulo 109 Fraccion
IV de la Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos. asi como por las leyes
administrativas y penales vigentes.

Sin otro particular. quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién: y acepto
que de haber incurrido en falsedad en la presente declaracion o en informacion
proporcionada a través del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas,
me haré acreedor a las sanciones administrativas y penales a las que haya lugar.

Si el formato ya fue firmado electronicamente, le mostrara una pantalla como la siguiente donde

podra descargar el archivo en formato pdf.

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Si desea descargar su Formato, haga clic en el enlace

Asunta: Carta Bajo Protesta de Decir Verdad.

villshesmosa, Tabasce: a 18 de diciembre de 2024.

Miloyii Maria Wilson Arias
Secrotaria do la Funcién Publica.
Prasenta.

Por esto conducts. sl C OMAR JERONIMO RODRIGUEZ. reprasentants legal da ls
empresa JUAN LOPEZ HERNANDEZ manifiests bajo protesta de deci

Que 1n documentacit proparcionada bar of ubmi do INSCRIPCIGN {1 ARO) sl
Begistro Unico 56 Cor he firmadde slectronicomants, 5 fidedigns y
i f cusrira § eporin fica cesn

verificaciones @ inspecciones al actva fijo. de_conformic
Articulos 9y 35 de 1o Linesmientos el Regtrn Unico de Co

ision en of s publico, de conlormidad
 DATTAI0 3Bl MISMO. 08 18 Lay Genersl
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Este mddulo permite visualizar la vista previa de la Carta de no encontrarse en los supuestos

del Articulo 45 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco o descargar el archivo ya firmado electronicamente. Dicho modulo se activa
una vez que se han capturado los Datos Generales del Contratista y del Representante Legal.
Al hacer clic en dicha opcién, si el formato aun no ha sido firmado le mostrara la siguiente
pantalla:

CARTA DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTIiCULO 54 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO

Asunto: Carta de no encontrarse en los
supuestos del Articulo 54 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Tabasco.

Villahermosa. Tabasco: a 18 de diciembre de 2024.

Mileyli Maria Wilson Arias.
Secretaria de |la Funcién Publica.
Presente.

Por este conducto, C. OMAR JERONIMO RODRIGUEZ, representante legal de la
empresa JUAN LOPEZ HERNANDEZ, manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

- Ninguna de las personas con facultades directivas y socios que integran la empresa
antes senalada se encuentran en cualquiera de los supuestos que establece el articulo 54
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco.

- Ala fecha no presento adeudos fiscales con la Federacién.
- Ala fecha no presento adeudos fiscales con el Estado de Tabasco.

Sin otro particular. quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion y acepto
que de haber incurrido en falsedad en la presente declaracién o en informacion

proporcionada a través del Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas
para el registro. me haré acreedor a las sanciones a que haya lugar.

Si el formato ya fue firmado electronicamente, le mostrara una pantalla como la siguiente donde
podra descargar el archivo en formato pdf.

CARTA DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 54 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO

Si desea descargar su Formato, haga clic en el enlace

Asunuc: Cara de o encontrarsa en los
supuestos del Articulo 54 de la Ley de Cbras
Pablicas y 5 e

Milegh Mearin Wison Arias
Secrutaria ds le Funcién Pilica,

© OMAR JERONIMO RODRIGUEZ
NANDEZ.
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Firma Electronica de Formatos

Este modulo permite firmar electronicamente los Formatos del 1 al 4. Dicho médulo se activa

una vez que se han capturado los Datos Generales del Contratista y del Representante Legal y

mientras los formatos no se hayan firmado.

Al hacer clic en dicha opcién, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

FIRMA DE FORMATOS CON E.firma

Certificado (.cer):

Contrasefia de clave privada:

Aviso de Privacidad

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Solicitud de Tramite

Clave privada (.key):
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Carta de decir verdad

Articulo 54

Carta de no encontrarse en los supuestos del

Los datos que se deben capturar en este médulo son los siguientes:

Certificado (.cer): Archivo .cer de la firma electronica del Representante Legal.
Clave privada (.key): Archivo .key de la firma electronica del Representante Legal.
Contrasefia de clave privada: Contrasefia de la firma electronica del Representante Legal.

Una vez capturado los datos, haga clic en el botén

para iniciar el proceso de la firma.

Si el RFC del Representante no coincide con el RFC de la Firma Electronica, se mostrara un

mensaje como el siguiente:

El RFC del Representante y la firma
no coinciden. Favor de verificar su
informagion.

Si uno de los archivos de la Firma Electrénica no se corresponden, se mostrara un mensaje

como el siguiente:

Archivo cer o key incorrecto

Si la contrasefa de la Firma no es la correcta, se mostrara un

La contrasefia o el archivo .key no se
corresponden

Si el proceso se llevo a cabo de manera correcta, se mostrara

iLos formatos han sido firmados
electrénicamente!

Favor de descargar sus formatos

mensaje como el siguiente:

un mensaje como el siguiente:
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Al hacer clic en el boton Aceptar, la opcion desaparecerd del mena y le llevara al médulo del
Formato 1 para poder descargar el archivo en formato pdf.

Una vez que el proceso de firma de los formatos se ha llevado a cabo de manera correcta, el
sistema activara la opcién de Envio Electrénico.
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Revision de Ficha de Reqgistro

Este modulo permite pre visualizar un borrador de la Ficha de Registro de acuerdo a los datos

capturados en el sistema. Para acceder a este mddulo seleccione Revision de Ficha de
Registro del menu.
Al hacer clic en dicha opcién le mostrara la siguiente pantalla:

' & % pigna[1  [v] de(2] & o & & [por  []
B FICHA DE REGISTRO UNICO DE
8 CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO
rs—
USO EXCLUSIVO DE LA Sello de Recibido Persona Juridico Colectiva Persona Fisica
FUNCION PUBLICA
X
Clave del Contratista Tnseripcion Revalidacion Modificacion
Aiio de Registro x
‘ 1) Especialidades |
[ construccion [ Proyectos [ servicios |
[ 110, 220, 250 | 610, 620, 630 [ 720,730 |
o Capital Contable Capital Contable
Auto - Clasificacién de la Empresa (Declaracion Amual) (Batance Simple)
Pequei Medi Grand
Qe } e:‘“a [ Ence $50,000.00 $50,000.00
li) Datos Generales
Nombre o Ds i 6n Social: JUAN LOPEZ HERNANDEZ
Domicilio Fiscal
Calle: N"Ext: | N°Int: | Entre las calles: Colonia: Ciudad: Municipio:
CIRCUITO LAGUNAEL ANDADOR EL MACAYQ Y ANDADOR
froeoAL 234234 | 234234 [NDADORE CENTRO CENTRO CENTRO
Entidad Federativa: TABASCO [C.p: 86500 T Teléfono: 8371205487 [ E-mail: _saageden@notmail com
N NO. 27 PLUTARCO ELIAS CALLES
N° Escritura: 3442342 Notario: LIC. ADELA RAMOS LOPEZ | N° y Direccion de Notaria: #515, JESUS GARCIA, C.F. 85040, | Fecha Antigiiedad: 13/12/2024
VHSA.
7 IMSS: Infonavit: SIEM: Camara Oficinas
SAAETS0414558 Q0812702108 3423 234234 324234 Propias | X| Rentadas
Domicilio de oficinas (en case de ser distinto del domicilio fiscal)
Calle: N° Ext.: ‘ N°Int: | Entre las calles: Colonia: Ciudad: Municipio: ‘
Entidad Federativa: [c.p: [ Teléfono: [ E-mail: |

Dicho formato lo puede imprimir, tomando en cuenta que este no es un documento oficial ni
vélido para entregar en la Unidad de Registro Unico de Contratistas de la Secretaria de la

Funcién Publica.
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Este mddulo permite solventar y consultar las notificaciones realizadas por parte de la Unidad

de Registro Unico de Contratistas. Este modulo aparecera sélo cuando la Unidad haya hecho

una o mas notificaciones, lo cual se le informara mediante correo electronico. Para acceder a

Notificaciones (1)

este médulo seleccione Notificaciones del mend. Dicha opcion aparecera con

un numero indicando cuantas notificaciones tiene pendientes por solventar o en caso de que no

aparezca ningun numero, indica que ya tiene notificaciones solventadas las cuales puede

consultar.

Al hacer clic en dicha opcién le mostrara la siguiente pantalla:

NOTIFICACIONES

Nueva

Notificaciones

Fecha de

captura

En dicha ventana apareceran las Notificaciones con indicadores del estatus en que se

encuentra dicha notificacion.

Para responder o consultar una notificacion, haga clic en el icono > y se expendera el panel

para realizar la operacion.

NOTIFICACIONES

Notificacion:*

Al hacer clic en el botén

13 Responder

aparecera una ventana como la siguiente donde podra

dar respuesta a la notificaciéon que le han hecho:

Observacién:

FAVOR DE CORREGIR LA CURP DEL CONTRATISTA Y DE ADJUNTAR DICHO DOCUMENTO.

Respuesta: *

[ carir | corer |

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
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Una vez capturada la respuesta, haga clic en el botén |

| para que la informacién sea

almacenada en la Base de Datos. Cuando la informacion ha sido guardada, el color del estatus

de la notificacion cambiara a amarillo si el Contratista ya la ha respondido o a color verde si la

Unidad de Registro Unico de Contratistas ya la ha revisado. Es muy importante dar respuesta

a la(s) notificacion(es) y adjuntar los documentos solicitados para gque se refleje su

solventacion en la Unidad de Registro Unico de Contratistas y asi poder continuar con su

tramite. Una vez que ha respondido las notificaciones y adjuntado los documentos, envie

nuevamente su informacion de manera electrénica, haciendo clic en la opcién Envio

Electronico del menu principal.

Tipo de revision: CUALITATIVA
Notificacion:*

FAVOR DE ADJUNTAR LA CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR

15/06/2021

Para consultar la respuesta de la notificacion, haga clic en el icono +.

v Tipo de revision: CUALITATIVA
Notificacién:*

FAVOR DE ADJUNTAR LA CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR

=

Respuesta

EL ARCHIVO HA SIDO ADJUNTADO

15/06/2021

Fecha de respuesta

15/06/2021
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Tramites de Pago

Este médulo permite generar y consultar la Linea de Pago, obtener y descargar el Recibo de

Pago, asi como obtener el Acuse de Recibo. Este mddulo aparecera sélo cuando la Unidad de
Registro Unico de Contratistas haya dado el Visto Bueno para realizar el pago, lo cual se le
notificara via correo electronico.

Para acceder a este médulo seleccione Tramites de Pago del menud. Al hacer clic en dicha

opcién le mostrara la siguiente pantalla:

LINEA DE PAGO / RECIBO DE PAGO
Nuevo Pendiente de Pago Pagado

Intreduzca el texto a buscar...

Nombre o razén social RFC Folio Fecha de captura Accion

A Generar Linea de Pago

Para generar la Linea de Pago haga clic en el boton [FZISSESITESRA®SY vy  aparecerd una
pantalla como la siguiente, con el formato que utilizar4 para realizar el pago por el tramite

solicitado, el cual debera imprimir o guardar para su futura impresioén:

TOTAL A PAGAR  $2241.00

En caso de no aparecer una nueva ventana con su formato de la Linea de Pago, verifique que

las ventanas emergentes de su navegador estén activas. Para activarlas, en la parte superior

derecha de su navegador, haga clic en el icono EEI y active la opcion Permitir siempre ventanas
emergentes, haga clic en el botén Hecho y consulte de nuevo su Linea de Pago.

Si la Linea de Pago se ha generado con éxito, aparecera el siguiente mensaje:

10.15.10.111 dice

Linea de pago generada con éxito
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Una vez que ha generado la Linea de Pago, el color del indicativo cambiard a color amarillo.

Para consultar la Linea de Pago generada, haga clic en el botén

LINEA DE PAGO / RECIBO DE PAGO

Nuevo Pendiente de Pago Pagado

Nombre o razén social RFC Folio Fecha de captura Accién

Una vez que ha realizado el pago deberéa ingresar al sistema para monitorear que su pago se
haya reflejado (el pago puede reflejarse en el mismo dia o0 en un plazo maximo de 4 dias) y

cuando el color del indicativo aparezca en verde usted podra consultar y descargar su Recibo

de Pago, haciendo clic en el botén . De igual manera aparecera el boton

@® Consultar Acuse de Recib < i
donde podréa descargar su Acuse de Recibo. En caso de no descargar

dicho Acuse, no se dara por iniciado su tramite.

LINEA DE PAGO / RECIBO DE PAGO

Nuevo Pendiente de Pago Pagado

Nombre o razén social RFC Folio Fecha de captura Accidn Accion

@ Consultar Recibo de Pago @ Consultar Acuse de Recibo

Al hacer clic sobre el boton del Acuse de Recibo aparecera una vista previa del Acuse.

Para descargar e imprimir el Acuse, haga clic en el botén y le mostrard la siguiente

ventana donde deberd seleccionar una de las 2 opciones:

éEsta seguro que quiere descargar su
Acuse?

Una vez descargado ya no podra volver a
hacerlo. Se recomienda guardar el archivo
con fines de respaldo.

e

Si elige la opcidn Si, se le mostrara el Acuse con su cédigo QR.
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REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

ACUSE DE RECIBO

Una vez descargado el Acuse, el Contratista no podra consultarlo, es por ello que se

recomienda guardar el archivo.
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Imprimir Cédula

Este modulo permite descargar e imprimir la Cédula de Registro Unico de Contratistas una vez

que ha cumplido con todos los requisitos solicitados durante el proceso.

Esta opcion aparecera so6lo cuando la Cédula haya sido firmada electronicamente por parte de
la Secretaria de la Funcion Publica. Una vez que la Cédula haya sido firmada, le llegara una
notificacion al correo electrénico informandole que puede descargarla.

Para acceder a este moédulo seleccione Imprimir Cédula del menu. Al hacer clic en dicha

opcién le mostrara la siguiente pantalla con la vista previa de la Cédula:

CEDULA DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS 2024

|CLAVE DEL CONTRATISTA: SFP-RUC-04662 INSCRIPCION (1 ANO)

[CLASIFICACION:

PEQUENA

[TIPO DE PERSONA:

JURIDICA COLECTIVA

VIGENCIA:

03/12/2024 - 03/12/2025

[CAPITAL CONTABLE:

54.270.000.00

[ESPECIALIDADES: 2024(110, 120, 210, 220, 230. 260)
NOMBRE O RAZON SOCIAL: RFC:
COMERCIALIZADORA Y CONSTRUCTORA MAGADAN. SA. DE CV. CCM240206P54

REPRESENTANTE LEGAL:

VICTOR ANTONIO CARRERA JIMENEZ

DOMICILIO FISCAL:

VICENTE GUERRERO 4. COL. 27 DE OCTUBRE. ENTRE CALLES CALLE HIDALGO Y CALLE GUERRERO

CIUDAD O POBLACION: MUNICIPIO:

CENTRO CENTRO

OFICINAS (en caso de ser distinta del domicilio fiscal):

CIUDAD O POBLACION: MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO

comeryconstmagadan@outiookcom

IMSS/INFONAVIT: CMIC O COLEGIO: SIEM: TELEFONO:

E£7576208102 cMIC QBGIAHIGVA 9924302748

ESCRITURA PUBLICA N FECHA DE CONSTITUCION NOTARIA

16381 06/02/2024 NO. & . CALLE HERMENEGILDO GALEANA NO. 408
CARDENAS, TABASCO.

NOTARIO:

LIC. GUSTAVO EDUARDO OCANA RUIZ

SOCIOS:

JUAN ANTONIO CARRERA PEREZ. CP. LUIS JAVIER HERNANDEZ GUZMAN
RESPONSABLE TECNICO (CEDULA PROFESIONAL):

ING. JOSE FELIPE RODAS MENDEZ (INGENIERO CIVIL 2058345). ING. RUBEN HERNANDEZ RAMIREZ (INGENIERO CIVIL.
574528), ING. HUMBERTO GUZMAN LARA (INGENIERO ELECTRICO MECANICO, 4904981)

CADENA ORICINAL

Para descargar e imprimir la Cédula firmada electronicamente, haga clic en el bot6n y

le mostrara la siguiente ventana donde debera seleccionar una de las 2 opciones:

£Esta seguro que quiere descargar su
Cédula?

Una vez descargada ya no podra volver a

hacerlo. Se recomienda guardar el archivo
con fines de respaldo.

Si elige la opcion Si, se le mostrara la Cédula con su cédigo QR, la Cadena Original y el Sello

Digital, que son elementos importantes para comprobar la validez de dicho documento.
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= imprimir_Cedula.aspx

UIC. GUSTAVO EDUARDO OCARA RUIZ
s0c08
IAN ANTONIO CARRERA PEREZ. CP. LUIS JAVIER HERNANDEZ GUZMAN

Una vez descargada la Cédula, el Contratista no podra consultar su Ficha de Registro, es por
ello que se recomienda guardar el archivo. Para solicitar un nuevo tramite deberd generar una

nueva Ficha con sus datos de acceso (Usuario y Contrasefia).
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Envio Electrénico

Este mdodulo se utiliza para enviar electronicamente la informacion de la Ficha de Registro a la

Unidad de Registro Unico de Contratistas de la Secretaria de la Funcion Publica, una vez que
ha sido capturada y se hayan firmado electrénicamente los Formatos del 1 al 4 para asi iniciar
el proceso de revision de la misma. Para acceder a este médulo seleccione Envio Electrénico
del menu.

Al hacer clic en dicha opcion si es la primera vez que envia su informacién o si ha solventado

una observacion, le mostrara la siguiente pantalla:

REVISION DE LA CAPTURA DE LA INFORMACION

Revise que la captura de su informacién esté completa antes de realizar el envio.

iUna vez enviada la informacion no podra modificarla durante el proceso de revision!

[ l

En dicha pantalla se indica que una vez enviada la informacion no se podra modificar durante el
proceso de revision, a menos que la Unidad de Registro Unico de Contratistas le envie alguna
notificacion via correo electronico.

Al hacer clic en el botén el sistema verificara si toda la informacion solicitada ha sido
capturada. Si el sistema detecta que hace falta capturar informacién, le mostrara en la parte
inferior de la pantalla que no se puede realizar la entrega y le indicara los médulos en los que
hace falta datos por capturar. Si la revision ha sido de manera satisfactoria, el sistema mostrara

un mensaje como el siguiente:

La informacidn requerida esta
completa.

Para realizar el envio electrénico debera
proporcionar su firma electrénica.
Favor de monitorear su correo
electrénico ya que a través de él se le
enviaran las notificaciones.

Al hacer clic en el botén Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla para realizar la firma del

Acuse de Envio:

FIRMA ELECTRONICA PARA ENVIO DE INFORMACION

Certificado (.cer): Clave privada (.key):
Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Contrasefia de clave privada:

Los datos que se deben capturar en este modulo son los siguientes:

Certificado (.cer): Archivo .cer de la firma electronica del Representante Legal.
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Clave privada (.key): Archivo .key de la firma electrénica del Representante Legal.
Contrasefia de clave privada: Contrasefia de la firma electronica del Representante Legal.

Una vez capturado los datos, haga clic en el botén para iniciar el proceso de la firma.

Si el RFC del Representante no coincide con el RFC de la Firma Electrénica, se mostrara un

mensaje como el siguiente:

El RFC del Representante y la firma
no coinciden. Favor de verificar su
informagion.

Si uno de los archivos de la Firma Electronica no se corresponden, se mostrara un mensaje

como el siguiente:

Archivo cer o key incorrecto

Si la contrasefia de la Firma no es la correcta, se mostrara un mensaje como el siguiente:

La contrasefia o el archivo .key no se
corresponden

Si el proceso se llevo a cabo de manera correcta, se mostrara un mensaje como el siguiente:

iSu informacioén ha sido enviada de
manera satisfactoria!

Favor de descargar su Acuse de
Envio y descargar su Linea de Pago

Al hacer clic en Aceptar, el sistema activara la opcion de Tramites de Pago para que usted
pueda generar su Linea de Pago y le mostrara el Acuse firmado electrénicamente con el listado
de la documentacion enviada, cada una con su respectivo certificado, el cual podra descargar
en ese momento o posteriormente.

Si el formato ya fue firmado electronicamente, al hacer clic en dicho médulo le mostrar4 una

pantalla como la siguiente donde podra descargar el archivo en formato pdf.

DESCARGA DE ACUSE

Estimado Contrtista, usted ya ha realizado su envio, por lo cual no es necesario realizarlo nuevamente en
este momento.

Si desea descargar su Acuse de Envio, haga clic en el enlace

Acuse de Envio
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(VERONICA ABLO CRUZ)
S0 S ST TS S ST SBTSEM

ACUSE DE ENVIO ELECTRONICO

El envio electronico debera realizarlo cuando ejecute alguna de las siguientes acciones:
- Al terminar de capturar la informacion y adjuntar los documentos

- Al solventar notificaciones

50

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno



